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องค์การบรหิารสว่นตําบลมะเฟ�อง
อำเภอพุทไธสง จงัหวดับุรรีมัย์



ค ำน ำ 

 ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยควาสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ         

พ.ศ. 2558 ไดป้ระกาศในราชกิจจานเุบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 ตามมาตรา 7 ไดก้ าหนดให้

หน่วยงานของรัฐที่มีการอนญุาตตอ้งจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซ่ึงอย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย 

หลักเกณฑ ์วิธีการ และเงือ่นไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ ขัน้ตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนญุาตและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพร้อมกับค าขอ และให้น าคู่ มือส าหรับ

ประชาชนปิดประกาศไว ้ณ สถานที่ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนกิส์ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลมะเฟือง จึงไดจ้ัดท าคู่มือเล่มนี้เพื่อแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการ

ใหบ้ริการประชาชนขององคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง ซ่ึงจะท าใหป้ระชาชนมีความรูค้วามเขา้ใจใน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจา้หนา้ที่และระยะเวลาแลว้เสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดย

ประชาชนสามารถตรวจสอบการบริหารงานขององคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง ได ้ซ่ึงถือเป็นการ

ปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าดว้ยหลักเกณฑแ์ละวิธีการบริหารกิจการบา้นเมืองที่ดี ตามมาตรา 20 

และมาตรา 29 และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนีเ้ป็นประโยชนต์อ่ประชาชนและผูร้ับบริการตอ่ไป 
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การจดัท าคู่มือส าหรับประชาชน 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง อ าเภอพทุไธสง จงัหวัดบรุีรัมย์ 

~~~~~~~~~ 

1.ท่ีมำ 

 เนื่องดว้ยปัจจบุัน มีกฎหมายว่าดว้ยการอนญุาตจ านวนมาก ก าหนดใหก้ารประกอบกิจการ

ของประชาชนตอ้งผ่านการอนมุตัิ การอนญุาต การออกใบอนญุาต การขึ้นทะเบียนและการแจง้ในการ

ขออนญุาตด าเนินการต่าง ๆ จะตอ้งติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได ้

ก าหนดระยะเวลา เอกสารและหลกัฐานที่จ าเป็นรวมถึงขัน้ตอนในการพิจารณาไวอ้ย่างชดัเจน ท าใหเ้กิด

ความคลมุเครือไม่ชดัเจนอันเป็นการสรา้งภาระแก่ประชาชนอย่างมาก และเป็นอปุสรรคต่อการเพิ่มขดี

ความสามารถในการประกอบธรุกิจของประเทศในเวทีคา้โลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติไดป้รึกษา

ลงมติใหเ้สนอร่าง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหนา้คณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงไดใ้ชอ้ านาจหนา้ที่

ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนญูแห่งราชอาณาจักร

ไทย (ฉบับชัว่คราว) พทุธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดงักล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ

พิจารณาเป็นเรื่องเร่งดว่น  

 ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 

และมีการประกาศในราชกิจจานเุบกษา เมื่อวน้ที่ 22 มกราคม 2558 

 มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดใหใ้นกรณีที่มีกฎหมายก าหนดใหก้ารกระท าใดจะตอ้งไดร้ับ

อนญุาต ผูอ้นญุาตจะตอ้งจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซ่ึงอย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย หลักเกณฑ์ 

วิธีการ และเงือ่นไข (ถา้มี) ในการยื่นค าขอ ขัน้ตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนญุาต และรายการ

เอกสารหรือหลักฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มค าขอ และจะก าหนดใหย้ื่นค าขอผ่านทาง

อิเล็กทรอนกิสแ์ทนการยื่นค าขอดว้ยตนเองก็ได ้

 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สถานที่ที่

ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพ่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนไดส้ าเนาคู่ มือดังกล่าวให้

พนกังานเจา้หนา้ที่คัดส าเนาใหโ้ดยจะคิดค่าใชจ้่ายตามควรแก่กรณีก็ได ้ในกรณีเช่นนัน้ใหร้ะบคุ่าใชจ้่าย

ดงักล่าวไวใ้นคู่มือส าหรับประชาชนดว้ย  

 มาตรา 7 วรรคสาม ก าหนดใหเ้ป็นหนา้ที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ

ขัน้ตอนและระยเวลาที่เหมาะสมตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการบริหารกิจการบา้นเมืองที่ดีหรือไม ่ในกรณีที่

เห็นว่า ขัน้ตอน และระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าวล่าชา้เกินสมควรใหเ้สนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา

และสัง่การใหผู้อ้นญุาตด าเนนิการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเร็ว 
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มาตรา 17 ใหผู้อ้นญุาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน มาตรา 7 ใหเ้สร็จ ภายในหนึ่งรอ้ยแปด

สิบวันนบัแตว่ันที่พระราชบัญญัตินีป้ระกาศในราชกิจจานเุบกษา 

2.วตัถปุระสงคข์องกำรจดัท ำค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

 2.1 เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ ที่เกี่ยวขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนนิการ 

 2.2 เพื่อใหเ้กิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3.ค ำจ ำกดัควำม 

 “การบริหารประชาชน” หมายถึง การด าเนินการใหบ้ริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน

แลว้เสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอตามที่กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บังคับ ใหห้นว่ยงานของรัฐก าหนดให้

ผูร้ับบริการตอ้งยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ไดแ้ก่การอนญุาต การออกใบอนญุาต การอนมุตัิ การจด

ทะเบียน การขึน้ทะเบียน การรับแจง้ การใหป้ระทานบัตร และการใหอ้าชญาบัตร 

 “ผูร้ับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูม้ารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ

บริการจากหนว่ยงานภาครัฐ 

 “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบดว้ย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

รัฐวิสาหกิจ องคก์ารมหาชน และหนว่ยงานภาครัฐรปูแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลกักำร 

 แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ไดน้ าหลักการของการบริหารกิจการบา้นเมือง

ที่ดี มาเป็นหลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดตน้ทนุของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการ

ใหบ้ริการของภาครัฐ การสรา้งใหเ้กิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใชด้ลุยพินิจ

หนา้ที่ เปิดเผยขัน้ตอนระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ เพื่อเป้าหายอันเป็นหัวใจส าคัญ คือ การค านวณ

ความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

 4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงใหป้ระชาชนรับทราบที่ชัดเจนใน

การติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ ์วิธีการ ขัน้ตอน ระยะเวลา เอกสารและ

หลกัฐานที่จ าเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

 4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอ้บังคับ ก าหนดให้

ประชาชนตอ้งขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจง้ก่อนจะด าเนินการใด  ๆ ตอ้งจัดท าคู่มือ

ส าหรับประชาชน 

 4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมี

วัตถปุระสงค ์ดงันี ้
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  1.เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้

ขอ้มลูที่ชัดเจนเกี่ยวกับหลักเกณฑ ์วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใชจ้่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช ้

ประกอบค าขอ สถานที่ใหบ้ริการ 

  2.เพื่อลดตน้ทนุในการมาติดตอ่ขอรับบริการของประชาชน 

  3.เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยง านภาครัฐ และเพิ่มขีด

ความสามารถในการแขง่ขนัของประเทศ 

  4.เพื่อสรา้งความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหนว่ยงานภาครัฐ 

 4.4 เป้าหมายของกานจดัท าคู่มือส าหรับประชาชน 

  หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอ้บังคับ 

ก าหนดใหป้ระชาชนตอ้งมายื่นขออนญุาตก่อนด าเนินใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช ้

ในการใหบ้ริการประชาชน 

5.ประโยชนท่ี์ไดจ้ำกกำรจดัท ำค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

 *ประโยชนต์อ่ผูร้ับบริการ 

  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชดัเจน 

  -ไดร้ับบริการที่มมีมาตรฐานและมีความโปร่งใส 

  -ไดร้ับความพึงพอใจเพิ่มขึน้จากการมารับบริการ 

  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม 

 *ประโยชนต์อ่ผูใ้หบ้ริการ 

  -ใหบ้ริการดว้ยความโปร่งใส ลดการใชด้ลุยพินิจ และลดความเสี่ยงในการทจุริต

คอรัปชัน่ 

  -สามารถติดตามและประเมินผลการใหบ้ริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว ้เพื่อน ามา

ปรับปรงุการใหบ้ริการ 

  -พฒันาการใหบ้ริการอย่างตอ่เนือ่ง 

 *ประโยชนโ์ดยรวมตอ่ประเทศ 

  -ยกระดบัการพฒันาการใหบ้ริการของหนว่ยงานภาครัฐ 

  -เพิ่มขดีความสามารถ ในการแขง่ขนัของประเทศ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ค ู่มือส ำหรบัประชำชน/งำนท่ีใหบ้ริกำร 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลมะเฟือง อ ำเภอพทุไธสง จงัหวดับรุีรมัย ์



                                      

 ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผูป่้วยเอดส ์

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ    งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วน        ต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.งานสวัสดิการสงัคม อบต.มะเฟือง    1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

4. เบอรโ์ทรของเจา้หนา้ที่รบัผิดชอบ 095-6568068 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1.ผูม้ีสิทธิไดร้ับเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผูป่้วยเอดสต์อ้งมีใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกใหโ้ดยสถานพยาบาล

ของรัฐยนืยันว่าป่วยเป็นโรคเอดสจ์ริง 

2.ผูป่้วยเอดสต์อ้งมีภมูิล าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

3.กรณีที่ผูป่้วยเอดสไ์มส่ามารถเดินทางมายื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง อาจมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมา

ด าเนนิการแทนได ้

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูป่้วยเอดส ์ยื่นเอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบียน   -งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั 

2.เจา้หนา้ที่รับเอกสาร ตรวจเอกสาร คณุสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบ้ริหาร 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน 5 วัน 

 

 

  

            

                                          

https://www.mafuang.go.th/


รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูป่้วยเอดส ์   จ านวน 1 ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย ์     จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สียค่าธรรมเนยีม 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 
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ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพความพิการ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ         งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.งานสวัสดิการสงัคม อบต.มะเฟือง    1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

4. เบอรโ์ทรของเจา้หนา้ที่รบัผิดชอบ 095-6568068 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1.มีสญัชาติไททย 

2.มีภมูิล าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง  

3.มีบัตรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ 

4.ไมเ่ป็นบคุคลซ่ึงอยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

5.กรณีผูพ้ิการไมส่ามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้มอบอ านาจใหผู้ด้แูลคนพิการยื่นค ารอ้ง แตต่อ้ง

น าหลกัฐานของพิการและผูด้แูลคนพิการไปแสดงตอ่เจา้หนา้ที่ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูพ้ิการ ยื่นเอกสารที่ใชใ้นการลงทะเบียนผูพ้ิการ  -งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั 

2.เจา้หนา้ที่รับเอกสาร ตรวจเอกสาร คณุสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบ้ริหาร 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน 3 วัน 

 

 

                 

 

https://www.mafuang.go.th/


รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูป่้วยเอดส ์   จ านวน 1 ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย ์     จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สียค่าธรรมเนยีม 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 
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ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผูส้งูอาย ุ

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ      งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.งานสวัสดิการสงัคม อบต.มะเฟือง    1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

4. เบอรโ์ทรของเจา้หนา้ที่รบัผิดชอบ 095-6568068 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1.มีสญัชาติไททย 

2.มีภมูิล าเนาอยู่ในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง  

3.เป็นผูม้ีอาย ุ60 ปี บริบรูณใ์นปีถัดไป  

4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ์ื่นในจากหนว่ยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ผูร้ับเงนิบ านาญ หรือเงนิอื่นใดในลกัษณะเดียวกนั 

5.กรณ๊ที่ผูส้งูอานไุมส่ามารถลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้มอบอ านาจใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ื่นค ารอ้งขอได ้โดยให้

ผูร้ับมอบอ านาจติดตอ่ที่องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง พรอ้มส าเนาบัตรประชาชนของผูร้ับมอบอ

นาจาจ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูพ้ิการ ยื่นเอกสารที่ใชใ้นการลงทะเบียนผูส้งูอาน ุ  -งานสวัสดิการสงัคม ส านกัปลดั 

2.เจา้หนา้ที่รับเอกสาร ตรวจเอกสาร คณุสมบัติ   

3.เสนอคณะผูบ้ริหาร 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน 1 วัน 

 

 

https://www.mafuang.go.th/


 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนของผูล้งทะเบียน จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบียนบา้นของผูล้งทะเบียน   จ านวน 1 ฉบับ 

3.ส าเนาสมดุบัญชีเงนิฝากธนาคาร   จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สียค่าธรรมเนยีม 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

ส านกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 
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ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.กองการคลงั อบต.มะเฟือง     1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

   ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่หอ้ หรือเครื่องหมายที่ใชใ้นการประกอบการคา้หรือประกอบ

กิจการอื่นเพื่อหารายไดห้รือโฆษณาคา้ หรือกิจการอื่นเพื่อหารายไดไ้มว่่าจะแสดงหรือโฆษณาไวท้ี่วัตถุ

ใดๆ ดว้ย อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขยีน แกะสลกั จารึกหรือท าใหป้รากฏดว้ยวิธีอื่น ใหเ้จา้ของ

ป้ายมีหนา้ที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเวน้ป้ายที่เริ่มติดตัง้หรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีป้าย

ตัง้แตว่ันเริ่มติดตัง้หรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและใหคิ้ดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดและสามเดือนหรือปี โดย

เริ่มภาษีป้ายตัง้แตง่วดที่ติดตัง้ป้ายจนถึงงวดสดุทา้ยของปี 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย                 -กองคลงั  อบต.มะเฟือง 

2.เจา้หนา้ที่รับแบบยื่น ภ.ป.1ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลู ผ.ท.4 ผ.ท.5  

3.ค านวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 

4.แจง้การประเมิน 

5.ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีช าระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ 

 

 

 

 

 

 

https://www.mafuang.go.th/


ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน 3 วัน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 

2.ใบเสร็จรับเงนิค่าภาษีป้าย ปีที่ผา่นมา   จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดงันี ้

อัตราภาษีป้าย ตอ่ 500 ตารางเซนติเมตร 

1.อักษาไทยลว้น 3 บาท 

2.อักษรไทยปนกบัอักษรต่างประเทศ /ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 

3.ป้ายดงัตอ่ไปนี ้

ก.ไมม่ีอักษรไทย 40 บาท 

ข.อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใตห้รือต า่กว่าอักษรตา่งประเทศ 40 บาท 

4.ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแกไ้ขพื้นที่ป้าย ขอ้ความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สียภาษีป้ายแลว้

อันเป็นเหตใุหต้อ้งเสียภาษีป้ายเพื่อใหคิ้ดอัตรา ตามม 1)2)หรือ3) แลว้แตก่รณี และใหเ้สียเฉพาะเงนิภาษี

ที่เพิ่มขึน้ 

5.ป้ายใดต า่ว่า 200 บาทใหเ้สีย 200 บาท 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

กองการคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศพัท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

https://www.mafuang.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.กองการคลงั อบต.มะเฟือง     1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน คือ ภาษีที่จดัเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรา้งอื่น ๆ กบัที่ดินซ่ึงใชต้อ่เนือ่งกบั

โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรา้งนัน้ ๆ และในปีที่ผา่นมาไดม้ีการใชป้ระโยชนใ์นทรัพยส์ินนัน้ เชน่ ใหเ้ชา่,ท า

การคา้ขาย,โกดงั หรือเพื่อใชป้ระกอบกิจการอื่น ๆ เพือ่หารายไดต้อ้งมีทรัพยส์ินอน้ไดแ้ก่โรงเรือนหรือ

สิ่งปลกูสรา้งอย่างอื่น ๆ กบัที่ดิน ซ่ึงใชต้อ่เนือ่งกบัโรงเรีอนหรือสิ่งปลกูสรา้งนัน้ตอ้งไมเ่ขา้ขอ้ยกเวน้

ภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการ                -กองคลงั  อบต.มะเฟือง 

เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภ.ร.ด.2 

2.เจา้หนา้ที่รับแบบยื่น ภ.ร.ด. 2  ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลู ผ.ท.4 ผ.ท.5  

3.ค านวณค่ารายปีและคิดภาษี 

4.แจง้การประเมิน 

5.ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีช าระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ 
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กรณีผ ูช้ ำระภำษียื่นแบบ ภ.ร.2 แลว้ยงัไม่ช ำระทนัทีใหด้ ำเนินกำร ดงัน้ี 

1.เมื่อไดร้ับการแจง้การประเมิน ภ.ร.ด.8 ตอ้งช าระภายใน 30 วัน นบัถัดจากวันที่ไดร้ับแจง้การประเมิน 

หากช าระเกินก าหนดตอ้งเสียเงนิเพิ่ม ดงันี้ 

ไมเ่กิน 1 เดือน เงนิเพิ่ม 5% 

เกิน 1 เดือน แตไ่มเ่กิน 2 เดือน เงนิเพิ่มม 5% 

เกิน 2 เดือน แตไ่มเ่กิน 3 เดือน เงนิเพิ่ม 7.5% 

2.ไดร้ับแจง้การประเมินแลว้ไมพ่อใจในการประเมิน ตอ้งอทุธรณ ์ภายใน 15 วัน 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน 21 วัน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้  

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน    จ านวน 1 ฉบับ 

2.ใบเสร็จรับเงนิค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน ปีที่ผา่นมา  จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

ผูร้ับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 

อัตราค่าภาษีรอ้ยละ 12.5 ของค่ารายปี 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

กองการคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศพัท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 
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ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ         กองชา่ง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.กองชา่ง อบต.มะเฟือง     1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1.อาคารอยู่อาศัยไมเ่กินสองชัน้และมีพื้นที่อาคารไมเ่กิน 150 ตารางเมตร 

2.อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรที่มีพื้นที่อาคารไมเ่กิน 100 ตารางเมตร 

3.รั้วก าแพง ประต ูเพิงหรือแผงลอย 

4.อาคารเลี้ยงสตัวท์ี่มีพื้นที่ไมเ่กิน 100 ตารางเมตร 

5.หอถังน า้ที่มีความสงูไมเ่กิน 6 เมตร 

     ซ่ึงจะก่อสรา้งดดัแปลง รื้นถอน หรือเคลื่อนยา้ย อาคารภายในเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบล

มะเฟือง โดยไมต่อ้งยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณ เพียงแตย่ื่น แผนผงั

บริเวณ แสดงแนวเขตทีด่ิน แปลนพื้นชัน้ล่าง และที่ตัง้ของอาคารโดยสงัเขป กรณีพื้นที่ของอาคารไมเ่กิน 

150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ที่ท าการ อบต. ไมเ่กิน 7 วันท าการ กรณีพื้นที่ของอาคารเกิน 150 

ตารางเมตร อบต.ส่งเรื่องใหโ้ยธาจงัหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเ่กิน 30 วันท าการ - ทัง้นีร้ะยะเวลา

ด าเนนิการทัง้ไมเ่กิน 45 วนัท าการ 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูข้ออนญุาตยื่นค ารอ้งขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร             -กองชา่ง  อบต.มะเฟือง 

ตามแบบค าขอ อนญุาตก่อนสรา้งอาคาร รื้นถอน ดดัแปลง แบบ ข.1 

2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน้ 

3.นายชา่ง พิจารณาแบบ 

4.ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีช าระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ 

5.ออกใบอนญุาตก่อสรา้ง 

https://www.mafuang.go.th/


ระยะเวลำ 

ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม 2 วัน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนญุาต  จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาโฉนดทีด่ินหนา้-หลงั        จ านวน 2 ฉบับ 

3.กรณีผูข้ขอ ไมใ่ชเ่จา้ของที่ดินตอ้มีหนงัสือยินยอมของเจา้ของที่ดิน   จ านวน 2 ฉบับ 

4.หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรรควบคมุของผูอ้อกแบบและ                                

ค านวณโครงสรา้งอาคาร        จ านวน 2 ฉบับ 

5.หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบ  จ านวน 2 ฉบับ 

6.แผนผงับริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนพรอ้มรายการค านวณโครงสรา้ง  

           จ านวน 2 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

1.ค่าใบอนญุาตก่อสรา้ง ฉบับละ 20 บาท 

2.ค่าธรรมเนยีมในการตรวจแบบแปลน 

3.อาคารไมเ่กิน 2 ชัน้ สงูไมเ่กิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 

4.อาคารไมเ่กิน 3 ชัน้ และสงูเกิน 12 เมตร แตไ่มเ่กิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

5.อาคารสงูเกิน 3 ชัน้ หรอืสงูเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

6.ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

กองชา่ง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 

 

 

 

 

https://www.mafuang.go.th/


 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การขออนญุาตเจาะและใชน้ า้บาดาล 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ             กองชา่ง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.กองชา่ง อบต.มะเฟือง     1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

     ดว้ย พระราชบัญญัติน า้บาดาล พ.ศ. 2520 มาตรา 16 บัญญัติว่าหา้มมิใหผู้ใ้ดประกอบกิจการน า้

บาดาล ในเขตน า้บาดาล ไมว่่าจะเป็นผูมี้กรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองที่ดินในเขตน า้บาดาลหรือไม ่เวน้

แตจ่ะไดร้ับอนญุาติจากอธิบดีหรือผูท้ี่อธิบดีมอบหมายลาตรา 17 ผูใ้ดประสงค์จะขอรับใบอนญุาต เพื่อ

ประกอบกิจการน า้บาดาลในเขตน า้บาดาลใหย้ื่นค าขอตอ่พนกังานน า้บาดาลประจ าทอ้งที่ในเขตน า้

บาดาลนัน้ โดยไมไ่ดก้ าหนดหลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอไวใ้นกฎกระทรวง ฉบับที่ 1 

ขอ้ 1 ผูใ้ดประสงคจ์ะขอรับใบอนญุาตประกอบกิจการน า้บาดาลใหย้ื่นค าขอตามแบบแนวทา้ย

กฎกระทรวงดงันี ้

 1.ค าขออนญุาตเจาะน า้บาดาล ใหใ้ชแ้บบ นบ.1 

 2.ค าขอรับใบอนญุาตใชน้ า้บาดาล ใหใ้ชแ้บบ นบ.2 

 3.ค าขอรับใบอนญุาติระบบน า้ลงบ่อบาดาล นบ.3 

หมายเหต ุเฉพาะบ่อน า้บาดาลที่มีเสน้ผา่ศนูยก์ลางตอนบนสดุนอ้ยกว่า 4 นิว้ และใชไ้มเ่กิน วันละ 10 

ลบ.เมตร 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูป้ระสงขอรับใบอนญุาต ยื่นขอรับใบอนญุาตพรอ้ม             -กองชา่ง  อบต.มะเฟือง 

เอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณา 

2.พนกังานเจา้หนา้ที่ตรวจสอบขอ้มลู เอกสาร หลกัฐาน ในกรณีเอกสารถกูตอ้งครบถว้น 

3.เสนอผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายพิจารณาอนมุตัิ 

4.พนกังานน า้บาดาลประจ าทอ้งที่ลงนามอนญุาต 

https://www.mafuang.go.th/


ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิ้นไมเ่กิน 7 วัน  

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนญุาต  จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วัตถปุระสงคแ์ละผูม้ีอ านาจลงชื่อแทนนติิบคุคล 

ผูข้อรับใบอนญุาต (กรณีเป็นนติิบคุคล)       จ านวน 1 ฉบับ

3.หนงัสือมอบอ านาจปิดอากรแสตมป์ 30 บาท (กรณีมอบอ านาจ   จ านวน 1 ฉบับ 

4.ส าเนาหลกัฐานการมีกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครอง เชน่ โฉนดทีด่ิน นส.3                                

หนงัสือรับรองใหใ้ชท้ี่ดินหนงัสือรับรองสิทธ์ิจะเจาะน า้บาดาลในทีด่ิน   จ านวน 1 ฉบับ 

5.ส าเนาใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงานหรือใบอนญุาตขยายโรงงาน  

6.แบบแปลนจดัสรร (กรณีเป็นหมูบ่า้นจดัสรร) 

7.ส าเนาหนงัสือรับรองชา่งเจาะ ในกรณีที่ระบบุริษทัหรือผูร้ับเหมาเจาะ 

8.แผนที่สงัเขปแสดงเสน้ทางและสถานที่ที่จะเจาะบ่อบาดาล     

ค่ำธรรมเนียม 

1.ค าขอ        ฉบับละ 10 บาท 

2.ในอนญุาตเจาะน า้บาดาล     ฉบับละ 100 บาท 

3.ใบอนญุาตใชน้ า้บาดาล     ฉบับละ 100 บาท 

4.ใบอนญุาตระบายน า้ลงบ่อน า้บาดาล    ฉบับละ 2,000 บาท 

5.ใบแทนใบอนญุาต      ฉบับละ 50 บาท 

6.การตอ่อายใุบอนญุาต     ฉบับละ 100 บาท 

7.การโอนใบอนญุาต      ฉบับละ 100 บาท 

8.ค่าวิเคราะหต์วัอย่างน า้หรือของเหลวที่จะระบายน า้ลงบ่อน า้บาดาล ฉบับละ 3,600 บาท 

9.ค่าวิเคราะหต์วัอย่างน า้เพื่ออปุโภคบริโภค   ตวัอย่างละ 1,200 บาท 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

กองชา่ง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 

https://www.mafuang.go.th/


 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



ค ู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีใหบ้ริกำร   การขออนญุาตประกอบการที่เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ 

หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ     งานจดัเก็บรายได ้กองการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 

1.กองคลงั อบต.มะเฟือง     1. วันจนัทร ์ถึง วันศกุร ์

2.โทรศัพท ์: 044-666345     (ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

3. เว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/    2.ตัง้แตเ่วลา 08.30 -163.0 น. 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

     ก าหนดใหผู้ท้ี่ด าเนนิกิจการที่ราชการส่วนทอ้งถ่ินก าหนดใหเ้ป็นกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ 

ตอ้งไดร้ับใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินอาจก าหนดเงือ่นใจโดยเฉพาะ

เพิ่มเติม ใหผู้ด้ าเนนิกิจการดงักล่าวปฏิบัติ เพื่อป้องกนัอันตรายตอ่สขุภาพของสาธารณชนได ้ผูใ้ด

ด าเนนิกิจการที่ส่วนทอ้งถ่ินก าหนดใหเ้ป็นกิจการที่เป็นอันตรายตอ่สขุภาพโดยไมม่ีใบอนญุาต ตอ้ง

ระวางโทษจ าคกุไมเ่กิน 6 เดือน หรือปรับเกิน 10,000 บาท หรือทัง้จ าทัง้ปรับ ผูร้ับใบอนญุาตผูใ้ดไม่

ปฏิบัติตามเงือ่นไขที่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก าหนดไวใ้นใบอนญุาตตอ้งระวางโทษ ปรับไมเ่กิน 2,000 บาท 

ขัน้ตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 

ขัน้ตอน        หน่วยงำนผ ูร้บัผิดชอบ 

1.ผูป้ระกอบการยื่นค าขอพรอ้มหลกัฐาน          -งานจดัเก็บรายได ้ กองการคลงั 

*รายเก่า ก่อนใบอนญุาตหมดอาย ุ

*รายใหม ่ก่อนเปิดด าเนนิการ 

3.เสนอผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายพิจารณาอนมุตัิ 

2.ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตาเกณฑ ์พิจารณาออกใบอนญุาตภายใน 30 วัน 

*ใบอนญุาตมีก าหนดอาย ุ1 ปี 

ระยะเวลำ 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิ้นไมเ่กิน 21 วัน  

 

 

 

https://www.mafuang.go.th/


รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีตอ้งใช ้

1.บัตรประจ าประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น      จ านวน 1 ฉบับ 

2.ใบเสร็จรับเงนิค่าใบอนญุาตประกอบการที่เป็นอันตรายตอ่สขุภาพ   จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที่เป็นอันตรายตอ่สขุภาพรายปี ปีละ 150 บาท 

กำรรบัเรื่องรอ้งเรียน 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้สามารถติดตอ่เพื่อรอ้งเรียนไดท้ี่ 

กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลมะเฟือง โทรศัพท ์044-666345 

หรือเว็ปไซต ์https://www.mafuang.go.th/ 
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ภำคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

















 


	คู่มือประชาชน

